PowerPoint
PowerPoint es un paquete que permite crear transparencias y presentaciones con diapositivas. Si bien se trata de una herramienta eminentemente visual, los comandos de JAWS permiten ejecutar presentaciones y crear diapositivas y documentos de otro tipo tales como gráficos de organización.
Dada la naturaleza de la aplicación, JAWS lee con frecuencia información que no se encuentra en la pantalla pero que describe gráficos o efectos de animación que son obvios para el usuario que ve. Siempre que es posible, JAWS utilizará los mismos términos que se emplean en la documentación de PowerPoint. Por ejemplo: el recuadro en el que se introduce el título de la diapositiva se denomina Marcador de Posición de Título. JAWS anunciará el marcador aun cuando en la pantalla no existe el texto "marcador de Posición de Título
A continuación, te presento algunos comandos para utilizar con accesibilidad PowerPoint, los comandos pueden variar dependiendo la versión del office que utilices.
Comandos de Jaws para PowerPoint 
Comandos para abrir.
1-Alt + a; Abrir pestaña de archivo.
2-Alt + o; Abrir la pestaña inicio.
3-Alt + b; Abrir la pestaña insertar.
4-Alt + d; Abrir la pestaña diseño.
5-Alt + t; Abrir la pestaña transiciones.
6-Alt + x; Abrir la pestaña animaciones.
7-Alt + ó; Abrir la pestaña de presentación con diapositivas.
8-Alt + r; Abrir la pestaña revisar.

Teclas de navegación.
9-Tab; Ir al siguiente objeto.
10-Shift + tab; Objeto anterior. 
11-Escape; Subir un nivel 
12-Retroceso de página; diapositiva anterior.
13-Avance de página; siguiente diapositiva.
Comandos de lectura.
14-Retroceder en la diapositiva; Retroceso.
15-Avanzar en la presentación; Barra espaciadora.
16-Leer tabla columna a columna; Insert + Shift + c.
17-Leer tabla fila a fila; Insert + Shift + r.
18-Leer notas en vista normal o de presentación de diapositiva; Ctrl + Shift + n.
19-Verbalizar tipo de letra; Insert + f.
20-Verbalizar posición, dimensiones del objeto; Ctrl + Shift + d.
21-Verbalizar versión de PowerPoint; Ctrl + Insert + v.
22-Verbalizar objeto señalado; Insert + Shift + Flecha abajo.
23-Verbalizar información de objeto animado; Ctrl + Shift + a.
24-Verbalizar información de la diapositiva; Ctrl + Shift + s.
25-Verbalizar información de la barra de estado; Insert + Suprimir.
26-Leer dialogo de ortografía; Insert + F7.
     27-Otros Comandos 
28-Insert + F3; Pone en mayúsculas todo lo seleccionado.
29-Alt + o + f + u; Para abrir el menú principal de tipo de fuente y cambiar el estilo de la letra.
*Cuando se desee cambiar el tipo de letra, primero debe seleccionar el párrafo, después oprimes el comando antes mencionado y con las flechas abajo se selecciona el tipo de letra y se da un enter para aceptar los cambios.
30-Ctrl + j; Justificar el texto seleccionado.
31-Ctrl + Enter; Crea una nueva diapositiva en medio de otras ya existentes. 
Nota: Cuando desees crear una nueva diapositiva, debes posicionarte al final de la diapositiva ya existente y oprimes el comando para crear la nueva diapositiva.
32-Alt + d + t; Se abre las opciones para seleccionar el diseño de los temas que queremos darle a nuestra presentación y con flecha a la derecha se ve las opciones.
33-Alt + d + v; Seleccionar el tipo de estilo de nuestra presentación y con flecha derecha o tab se ve las opciones para elegir.
34-Alt + b + i; Para insertar una imagen que está en la computadora, se abre el explorador de archivos y con tab se selecciona el documento en donde se encuentra la imagen, se da enter en la imagen y listo ya tenemos la imagen insertada en la diapositiva.
35-Cambiar el tamaño de la imagen en una diapositiva. Alt + j + p + l + l, sale un cuadro de edición y se escribe el número para cambiar el tamaño de tu imagen, se da enter y como la imagen queda más pequeña con la flecha abajo la centramos en la diapositiva.
Nota: Para cambiar el tamaño de la imagen, tiene que estar seleccionada la imagen.
36-Alt + o + e + e; Para centrar un título o un párrafo en una diapositiva.
Nota: Para centrar un título o un párrafo en una diapositiva, primero debe seleccionarse con tab.
37-Editar el diseño de una diapositiva, para que solo tenga un cuadro de título.
Te posicionas en la diapositiva, oprimes Alt y con flechas seleccionas edición y con flechas abajo eliges la opción de diseño das enter y con flechas arriba o abajo eliges la opción de solo y das enter.
Pero si quieres que tenga el cuadro de título y el cuadro de objeto, eliges la opción de título y objeto.
38-Una transición en PowerPoint es:
Cuando ponemos un efecto al cambiar de diapositiva a otra diapositiva.
Alt + t + ñ: Para poner transiciones en las diapositivas.
Y si quiero que sea la misma transición en todas las diapositivas oprimo; Alt + t + l.
39-La animación es un efecto de salida que integra una diapositiva.
Pueden ser círculos, formas colores etc.
1-Se selecciona con tab la diapositiva que vamos a animar.
2- Alt + x, para activar el panel de animación.
3- Después oprimimos la letra e, para activar todos los efectos de animación que existen,
4- Se selecciona y das enter.
40-Ctrl + m; Agrega una nueva diapositiva.
41-Alt + d + m; Cambiar el tamaño de la diapositiva.
42-Alt + d + f; Cambiar el formato del fondo de la diapositiva.
43-Alt + b + b+ a + l; Insertar una tabla en la diapositiva.
Nota: Se abre un cuadro de edición para poner el número de columnas y después das un tab y escribes el número de filas y das enter.
Insertar un video de la computadora a la presentación de PowerPoint.
44-Insertar un video en una diapositiva.
1-Posicionarte en la diapositiva 
2-Oprimir Alt + b, para abrir el menú de insertar.
3- Oprimir la letra v, salen opciones y eliges la de PC.
Se abre el explorador de archivos, para que selecciones el archivo en donde está el video que desees insertar a la diapositiva.
4- Seleccionas el video con tab das un enter y se inserta a tu diapositiva.
  Insertar un video a la diapositiva de internet.
44.1- Alt + b + v + o, Con tab te lleva al cuadro de edición, escribes el nombre del video, lo seleccionas y das enter y se inserta en la diapositiva.
Para que el video se reproduzca automáticamente.
44.2-Alt + j + u + i; Para abrir el menú de reproducción y con las flechas elegimos automática.
45-Para que la reproducción del video sea automática.
Oprimimos F5 y con barra espaciadora, se reproduce el video.
 Grabar la voz en una presentación de PowerPoint.
46-Si queremos que lo que está escrito se narre con voz en nuestra diapositiva.
Alt + b + u; Para abrir el menú de audio.
Después oprimimos la letra r, para abrir el cuadro de grabar y con tab nos lleva al botón de grabar y con enter comenzamos a grabar nuestra voz y con enter detenemos la grabación.
47-Cuando se graba un audio se muestra una bocina en la diapositiva.  
Para ocultar esa bocina, nos posicionamos en el audio con tab, para saber si estamos bien posicionados en la bocina nos dice multimedia.
1-Oprimimos Alt + j + g; Para abrir las herramientas de reproducción.
2-Oprimimos la letra c para ocultar la bocina.
Nota: Si queremos seguir grabando en la misma diapositiva, para que no encimemos las bocinas que aparecen al grabar, nos posicionamos en multimedia en donde vamos a grabar ydamos6 o más flechas a la derecha y comenzamos a grabar con el procedimiento antes mencionado.
48-Para que la reproducción del audio que se graba en una diapositiva se reproduzca automáticamente.
1-Con tab nos vamos al botón de multimedia en donde se grabó.  2-Oprimimos Alt + J + g + i
3-Y con flechas arriba y abajo elegimos la opción, automático y listo se reproduce en automático.
Nota;
Oprimimos F5 para reproducir la grabación y con barra espaciadora nos llevara a las grabaciones y con barra espaciadora la detienes.
49-Insertar un audio a la diapositiva que está en la PC.
Alt + b + u + p y con tab te vas a lista en árbol y con flechas abajo buscas el documento en donde se encuentra la grabación de audio que deseas insertar a la diapositiva, seleccionas el audio y das enter y listo se insertó a tu diapositiva.
50-Para bajar o subir el volumen de un audio en PowerPoint.
1-Con tab te posicionas en multimedia 
2-Oprimes Alt + j + g+v
3-Con flecha abajo eliges el volumen ya sea mínimo, medio o máximo.
4-Das enter y listo.
51-Para que el audio que tenemos en nuestra diapositiva se reproduzca al inicio 
1-Con Alt + x, nos vamos al panel de animaciones
2-Oprimimos la letra p, 
3-Con flechas elegimos como queremos que entre el audio antes del título o después
4-Selecionamos la opción y damos enter.
52-Para poner música en nuestra diapositiva.
[bookmark: _GoBack]Insertar música que está en nuestra PC.
1-Alt + b + u + i + p. 
2-Con tab buscamos en donde se encuentra el archivo de música que necesitamos, lo seleccionamos, damos enter y ya se puso en la diapositiva.
Nota:
En el panel de animaciones elegimos las opciones para que la música se escuche en toda la presentación desde la primera diapositiva hasta la última y que comience al inicio de cada diapositiva.
También se debe ocultar la bocina de la música que se insertó a la diapositiva con:
Alt + j + g + c, como lo hicimos en las grabaciones.
53-Con flechas arriba y abajo; Cambiamos de una diapositiva a otra.
54-Alt + b + b; Insertamos una nueva diapositiva.
55-Alt + b + m + m; insertar imágenes en línea en nuestra diapositiva.
56-Alt + b + a; Hacer una captura.
57-Alt + b + l; Abre la opción de nuevo álbum de fotografía.
58-Guardar la presentación de PowerPoint para que se pueda ejecutar en cualquier computadora.
1-Abrimos la presentación y oprimimos Alt  + la  letra a, para entrar al menú guardar como:
2- Oprimimos la letra v y con tab seleccionamos examinar y damos enter.
3-Conn tab nos vamos a tipo, seleccionamos donde diga Presentación de PowerPoint, con flechas seleccionamos la opción, Presentación con diapositivas de PowerPoint, damos enter.
4-Con tab nos vamos a guardar y damos enter.
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